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2024年 12月６日 

町長室 

 

会計年度任用職員（広報事務補助員）を募集します！ 

 

広報業務に従事する会計年度任用職員を募集します。 

 

⚫ 募集職種  広報事務補助員（会計年度任用職員） 

⚫ 業務内容  町長室における広報業務補助 

１. 広報発信に係る業務（企画、取材、記事執筆、校正等の業務） 

２. 広報素材（コンテンツ等）の制作 

３. HPや SNS等による情報発信及びアクセス解析等 

４. その他事務作業補助業務 

⚫ 応募資格  

１. 町民や関係部署との円滑な連絡調整を行うためのコミュニケーション

能力及び交渉力があること。 

２. Photoshop、Illustrator等を使ったデザイン制作、ウェブコンテンツ

の企画・制作の経験を有すること。 

３. 地方公務員法第 16条の欠格事由に該当しないこと。 

⚫ 勤 務 日 週３日 

⚫ 勤 務 時 間 ９時～13時まで（平日） 

⚫ 採用予定人数 １名 

⚫ 任用予定期間 2025年１月 1日～2025年３月 31日 

⚫ 報 酬 時給 1,318円、通勤費用（運賃等相当分） 

⚫ 待遇・福利厚生 社会保険加入等無 

⚫ 応 募 資 格 町内または近隣市町に在住の方 

⚫ 申込方法：12月 16日(月)17時までに履歴書を持参もしくは郵送にて提出 

⚫ 選考方法：書類選考および面接 

⚫ 面 接 日：12月 20日(金)の指定する時間 

公式ホームページ：会計年度任用職員(広報事務補助員)募集案内 

お問い合わせ先 

町長室長 大塚 伸二  電話：0465-68-1131 

（事務担当 町長室員 内線 311） 

https://www.town.manazuru.kanagawa.jp/boshu/3483.html

